
ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ  ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

 

 

Γυμνάσιο  Κονταριώτισσας  

 

Επιμέλεια: Νικόλαος Φωτίου 



ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

   Ο Διευθυντής Προσωπικού είναι εκείνος 

που εξασφαλίζει το κατάλληλο προσωπικό 

για τη λειτουργία της επιχείρησης, 

ανάλογα με τις ανάγκες της 

    (προσλήψεις – απολύσεις) 



    Πρόσληψη προσωπικού:  

    Καθορισμός αναγκών επιχείρησης 

    Περιγραφή των θέσεων εργασίας  

    Καθορισμός προσόντων  υποψηφίων 

    Αναζήτηση κατάλληλων ανθρώπων    

(αγγελίες, δημοσιεύσεις σε site, γραφεία 

εύρεσης εργασίας) 



  Συνεντεύξεις υποψηφίων  

   Βιογραφικά σημειώματα 

   Οι υποψήφιοι αξιολογούνται ως προς τα 

προσόντα τους  (τυπικά & ουσιαστικά) 

   Πρόσληψη  

Ο κατάλληλος άνθρωπος στην κατάλληλη θέση. 



   Διατήρηση ατομικών φακέλων εργαζομένων 

   Μέριμνα για την ασφάλιση, τις άδειες, τις 

απουσίες και της υπηρεσιακές μεταβολές. 

   Τήρηση εργατικής νομοθεσίας 

   Επίλυση προβλημάτων εγαζομένων 
 



Συνεργασία με τα υπόλοιπα τμήματα της  

επιχείρησης 

Καθορισμός αποδοχών εργαζομένων 

Προαγωγή και  εξέλιξη  σε ανώτερες θέσεις 

Σύστημα ελέγχου εργασίας και απόδοσης των 

εργαζομένων 
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    Σπουδές  στην  Οργάνωση και Διοίκηση Επιχειρήσεων  στην  Ανώτατη 
Εκπαίδευση (4 έτη σπουδών) 

 

Πανεπιστήμιο Μακεδονίας (Θεσσαλονίκη) 
Οικονομικό Πανεπιστήμιο Αθηνών (Αθήνα) 
Πανεπιστήμιο Πειραιώς (Πειραιάς) 
Εθνικό Καποδιστριακό Πανεπιστήμιο Αθηνών (Αθήνα) 
Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής (Αιγάλεω) 
Πανεπιστήμιο Θεσσαλίας (Λάρισα) 
Πανεπιστήμιο  Πατρών (Πάτρα) 
Πανεπιστήμιο Αιγαίου (Χίος) 
Πανεπιστήμιο Πελοποννήσου  (Καλαμάτα) 
Ελληνικό Μεσογειακό Πανεπιστήμιο (Ηράκλειο)  

  



Βιβλιογραφία – Οδηγός για περαιτέρω μελέτη: 

  

Ιστοσελίδα για το μάθημα της Τεχνολογίας του Γυμνασίου:  
http://users.sch.gr/irantousis  
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